
 

 
 
 

คู่มือประชาชน 
การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

                                            หน่วยงานรับผิดชอบงานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ 
                                             ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดงบัง อ าเภอลืออ านาจ  
                                             จังหวัดอ านาจเจริญ โทรศัพท์ 045-525900 

            www.dongdangtambol.go.th  



คู่มือส าหรับประชาชน 
 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยืน่ค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห์ ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลดงบัง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปดิให้บริการ 
 ส ำนักปลัดองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงบัง 
 โทรศัพท์ 045-525900 
 www.dongdangtambol.go.th  

 วันจันทร์ – วันศุกร์  
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
 ตั้งแต่เวลำ 08.30 – 16.30 น.  

หลักเกณฑ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นพ.ศ.2552 ก ำหนดให้
ภำยในเดือนพฤศจิกำยนของทุกปีให้ผู้ที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้น ไปในปีงบประมำณถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนมำ
ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอำยุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำส ำนักงำนขององค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่นหรือสถำนท่ีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด 
หลักเกณฑ ์
   1.มีสญัชำติไทย 
   2.มีภูมลิ ำเนำอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมทะเบียนบำ้น 
    3.ผู้สูงอำยทุี่จะมีอำยุหกสิบปีบริบูรณ์ในปีงบประมำณถัดไปซึ่งไดล้งทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบีย้ ยังชีพผู้สูงอำยุต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 
   4.ไม่เป็นผูไ้ด้รับสวัสดิกำรหรือสทิธิประโยชน์อ่ืนใดจำกหน่วยงำนภำครัฐรัฐวิสำหกิจหรือองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นได้แก่ผูร้ับ
บ ำนำญเบี้ยหวัดบ ำนำญพิเศษหรอืเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวถัน ผูส้งูอำยุท่ีอยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นผูไ้ด้รับเงินเดือนค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำหรือผลประโยชน์อย่ำงอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสัดให้เป็นประจ ำ
ยกเว้นผู้ พิกำรและผู้ป่วยเอดส์ตำมระเบยีบกระทรวงมหำดไทยว่ำดว้ยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพื่อกำรยังชีพของ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2548 ในกำรยื่นค ำขอรับลงทะเบยีนรับเงินเบีย้ยังชีพผู้สูงอำยุผูสู้งอำยุ จะต้องแสดงควำมประสงค์ขอรับเงินเบีย้ยัง
ชีพผู้สูงอำยุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งด้งต่อไปนี ้
     1.รับเงินสดด้วยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบอ ำนำจจำกผู้มสีิทธิ 
     2.โอนเงินเข้ำบัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำมผู้มีสิทธิหรือโอนเงินเขำ้บัญชีเงินฝำกธนำคำรในนำม บุคคลที่ไดร้ับมอบอ ำนำจจำกผูม้ี
สิทธิ 
วิธีการ 
   1.ผู้ที่จะมสีิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุในปีงบประมำณถัดไปและผู้สูงอำยุท่ียำ้ยภมูิล ำเนำยื่นค ำขอ ตำมแบบพร้อมเอกสำร
หลักฐำนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ สถำนที่และภำยในระยะเวลำที่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ประกำศก ำหนดด้วยตนเอง
หรือมอบอ ำนำจให้ผู้อื่นด ำเนินกำรได ้
   2.กรณผีู้สูงอำยุท่ีได้รบัเงินเบี้ยบงัชีพผู้สูงอำยุจำกองค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นในปีงบประมำณที่ผ่ำน มำให้ถือว่ำเป็นผู้ได้
ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเบี้ยบังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้แล้ว 
   3.กรณผีู้สูงอำยุท่ีมสีิทธิได้รับเบีย้บังชีพย้ำยที่อยู่และบังประสงค์จะรับเงินเบี้ยบังชีพผู้สูงอำยุต้องไปแจ้ง ต่อองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ท่ีตนย้ำยไป 



ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา 

การให้บริการ 
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

1. ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบีย้บังชีพผู้สูงอำยุ 

ในปีงบประมำณลัดไปหรือผูร้ับมอบ 

อ ำนำจยื่นค ำขอพร้อมเอกสำรหลกัฐำน 

และเจำ้หน้ำท่ีตรวจสอบค ำร้องขอ 

ลงทะเบียนและเอกสำรหลักฐำนประกอบ 

2. ออกใบรับลงทะเบียนตำมแบบยื่นค ำ 

ขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 

15 นำที 

 

 

 

 

15 นำที 

งำนสวัสดิกำรสังคม ส ำนักปลัด 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงบัง   

โทรศัพท์ 045-525900 

www.dongdangtambol.go.th 

ใช้ระยะเวลำทั้งสิ้น 30 นำที /รำย 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมส ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ 

2.ส ำเนำทะเบียนบ้ำนพร้อมล ำเนำ จ ำนวน 1 ฉบับ 

3.สมุดบญัชเีงินฝำกธนำคำรพร้อมล ำเนำ (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยบังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบีย้บังชีพผู้สงูอำยุประสงค์ขอรับเงิน 

เบี้ยบังชีพผู้สูงอำยุผำ่นธนำคำร) จ ำนวน 1 ฉบับ 

4.หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณมีอบอ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) จ ำนวน 1 ฉบับ 

5.บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยพร้อมล ำเนำของผู้รับ มอบอ ำนำจ (กรณีมอบ

อ ำนำจให้ด ำเนินกำรแทน) จ ำนวน 1 ฉบับ 

6.สมุดบญัชีเงนิฝำกธนำคำรพร้อมล ำเนำของผูร้ับมอบอ ำนำจ (กรณผีู้ขอรับเงินเบี้ยบังชีพผู้ประสงค์ ขอรับเงินเบี้ยบังชีพผู้สูงอำยุ

ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยบังชีพผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำรของผู้รับมอบอ ำนำจ) จ ำนวน 1 ฉบับ 

 

ค่าธรรมเนียม 
-ไม่มีกำรเรยีกเก็บค่ำธรรมเนียม- 

 
ระเบียบและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ.2566 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้ำกำรให้บริกำรไมเ่ป็นไปตำมข้อตกลงที่ระบไุว้ข้ำงต้นสำมำรถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลดงบัง   
โทรศัพท์ 045-525900 หรือเว็บไซต์ www.dongdangtambol.go.th 

 


